Yvirlit yvir viðgerðir av persónupplýsingum í [navn á felagnum]
Yvirlitið yvir viðgerðir av persónuppýsingum er til fyri at liva upp til tí skjalprógvarnarskyldu, sum felagið er undirlagt sbrt. lóggávu. 
Tann síðsta kolonnan skal útfyllast og leypandi dagførast av felagnum. 

Yvirlit yvir viðgerðaraktivitetir í: [Navn á felagnum, bústaður og V-tal]
Dagfesting fyri nær skjalið seinast bleiv dagført: [xx-xx/20xx]
	1. Hvør hevur ábyrgdina fyri dátuvernd í felagnum?

	Kontaktupplýsingar á navngivnum persónum.
	Fylgjandi nevndarlimir: 
· [Navn, telefonnummar og teldupostbústaður]
· […]


	2. Hvørji eru endamálini við viðgerðunum?
	Tað skal vera ein lýsing av endamálunum við viðgerðunum. 

Endamálini við viðgerðunum í felagnum vera listaði upp í yvirskipaðar bólkar. 
	a) Røkt av limaviðurskiftum og viðurskiftum hjá leiðarum og sjálvboðnum, undir hesum tiltøk, samskifti, limafundir, aðalfundir og uppkrevjing av limagjøldum
b) Umsiting av uttanhýsis relatiónum, undir hesum fráboðanir til viðkomadi fyriskiparar av tiltøkum
c) [Innheintan av revsiváttanum]
d) [Útgjald av lønum o.a.]
e) […] 


	3. Hvørjar persónupplýsingar viðgera vit?
	Her eigur felagið at upplista teir persónupplýsingar sum blíva viðgjørdir í felagnum.

	Vanligir persónupplýsingar: 
a) Navn
b) Teldupostbústað
c) Telefonnummar
d) [Bústað]
e) […]

Upplýsingar, sum krevja eina hægri vernd: 
a) [P-tal]
b) [Heilsuupplýsingar]
c) [Upplýsingar um politiska ella átrúnaðarliga sannføring]
d) […]


	4. Hvønn viðgera vit upplýsingar um?
	Teir ymsu persónsbólkarnir, sum vit viðgera persónupplýsingar um. 

	Tað blíva viðgjørdir upplýsingar um fylgjandi bólkar av skrásettum persónum: 
a) Limir
b) Leiðarar
c) Sjálvboðin 
d) […]


	5. Hvønn víðarilata vit upplýsingar til?
	Upplista møguligar móttakrar av upplýsingum umframt hvørjir upplýsingar víðarilatast í hvørjum førum.

Um vit ikki víðarilata upplýsingar, so skriva tað. 

Víðarilating av viðkvomum upplýsingum krevur samtykki.

 
	a) [Vanligur persónupplýsingar om limir, leiðarar og sjálvboðin víðarilatast til landsfelag og viðkomandi felagsskapir felagið er partur av, tá vit hava eitt heimilað áhugamál í hesum]
b) [Tá vit innheinta revsiváttanir víðarilata við P-tal til løgregluna.]
c) […]


	6. Nær strika vit persónupplýsingar í felagnum? 
	Tað eigur av vera ein ásetan av hvørjir persónupplýsingar skulu strikast nær.  
	a) Vit goyma vanligar persómupplýsingar um limir í upp til til [3 ár] eftir at limaskapurin er hildin uppat. Vanligir persónupplýsingar um óløntar leiðarar og sjálvboðin blíva goymdir í upp til [1 ár] eftir at tilknýti er hildi uppat. Fyri løntar leiðarar og líknandi goyma vit í upp til 5 ár eftir at starvssetanin er hildin uppat. 
b) Upplýsingar, sum er undirlagdir eina hægri dátuvernd, strika vit í útgangsstøðinum beinavegin eftir, at endamálið er nátt.
c) [P-tøl í bókhaldsskjølum verða goymd í 5 ár eftir roknskaparárið, sum skjalið viðvíkur] 
d) […]


	7. Hvussu goyma vit persónupplýsingar í felagnum?
	Her skulu so vítt møguligt gerast ein lýsing av teimum teknisku og bygnaðarligu trygdartiltøkunum, undir hesum ein lýsing av mátanum upplýsingar verða skrásettir. 

	[Vit goyma allar persónupplýsingar í felagnum á okkara felags teldu, sum er læst inni, og sum er vard av loyniorði sum bara XX og YY kenna]

	8. Hvat skulu vit gera um eitt dátuverndarbrot kemur fyri?
	Hvussu uppdagar, fráboðar og kannar felagið brot á dátuverndina og hvussu álvarsamt eitt møguligt brot er?
	Um allar ella nakrar av skrásettu upplýsingunum blíva stjolnar ella á annan hátt kompromitteraðar, kontakta Dátueftirlitið skjótast til ber. 

Vit skjalprógva øll brot við loggi í serskildum skjali í felagnum. 


	9. Hvat kann okkara KT-skipan og hava vit hugsa dátuvernd inn í skipanirar?

	Við keyp av nýggjum KT-skipanum ella broyting av núverandi, hugsa vit dátuvernd við inn í prosessina. Vit eru varug við, at skipanir gjarna mugu hjálpa til við:
a) At vit ikki innsavna óneyðugar upplýsingar.
b) At vit ikki goyma upplýsingar longri enn neyðugt.
c) At vit ikki brúka upplýsingar til onnur endamál, enn tey endamál, sum upplýsingarnir upprunaliga blivu innsavnaðir til.

	Okkara KT-skipan kann fylgjandi:
a) [Gera automatiskar strikingar] / [Skipanin hevur ikki eina automatiska strikifunktión, so vit gjøgnumganga upplýsingarnar manuelt]
b) [Geva fráboðan um dátuviðgeraruppgávur, sum skulu gerast, undir hesum eftirlit og dagføring av dátum]
c) [Geva fráboðan um leypandi endurnýgging av loyniorðum]
d) […]



